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Sejam bem-vindos ao Manual de Educação Financeira
da Fator. O nosso principal objetivo é te ajudar a
controlar e gerir o financeiro de seu negócio,
trazendo conteúdos fundamentais para que você
compreenda e implemente conceitos financeiros de
forma prática e eficiente.

A educação financeira é uma ferramenta crucial que
tem o poder de transformar tanto o seu negócio quanto
a sua vida pessoal. Com o conhecimento certo, você
consegue tomar decisões mais assertivas, minimizar
riscos e melhorar o uso dos seus recursos, garantindo
maior controle sobre seu futuro financeiro.

Este guia oferece orientações diretas e práticas, para
que você possa aplicar os conceitos financeiros no seu
cotidiano empresarial de maneira imediata. Entender a
gestão financeira é essencial para todo empreendedor,
pois além de contribuir para a construção de um
negócio sólido, também prepara você para superar
desafios e aproveitar as oportunidades do mercado
com mais confiança.

@fatorce



Contas 
Separadas
O primeiro passo é criar contas bancárias distintas, para
você e para seu negócio. Sem uma divisão clara, fica
fácil perder o controle de ambos os lados, o que pode
complicar tanto a gestão financeira do dia a dia quanto
o futuro financeiro do seu negócio. Na conta pessoal,
realize movimentações do seu dia a dia como pessoa
física, como gastos com alimentação e com moradia,
assim como lazer. Já na conta empresarial, realize todas
as movimentações que se referem a empresa, como
pagamento de folha, fretes, fornecedores e material de
uso e consumo.



Determine seu
Pró-Labore
Você como empresário, precisa
determinar seu pró-labore, que
é o que se equivale ao seu
salário mensal por prestar
serviço a sua empresa. Definir
esse valor ajuda a controlar
suas finanças pessoais e evita
fazer retiradas avulsas,
comprometendo o orçamento
do seu negócio.



Reservas de
Emergências
Pense no futuro do seu negócio, você não irá querer ver
seus recursos se esgotando por eventuais problemas. É
importantíssimo ter uma reserva de emergência, tanto
para seu negócio quanto para suas finanças pessoais,
isso vai te ajudar com possíveis imprevistos. Reserve
uma porcentagem de seu faturamento de forma mensal
ou trimestral.
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Ferramenta de
Fluxo de Caixa
Organize suas despesas em categorias detalhadas e
acompanhe de perto o fluxo de caixa da empresa.
Controlar o fluxo de caixa permite monitorar as
entradas e saídas de dinheiro, facilitando o
planejamento financeiro e evitando surpresas. Com ela,
é possível identificar problemas financeiros
rapidamente, tomar decisões mais acertadas e
antecipar necessidades de caixa no futuro.
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Para facilitar ainda mais sua vida financeira, a Fator está
disponibilizando uma planilha objetiva e intuitiva que
vai te ajudar a fazer esse controle.

PLANILHA
BÔNUS PARA
VOCÊ USAR NA
SUA EMPRESA!
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BAIXAR PLANILHA

https://fatorcontabeis.com.br/wp-content/uploads/2025/10/FATOR_FLUXO_DE_CAIXA_2025.xlsx
https://fatorcontabeis.com.br/wp-content/uploads/2025/10/FATOR_FLUXO_DE_CAIXA_2025.xlsx


Controle de
Contas a Pagar
e a Receber
O controle de contas a pagar e a receber é fundamental
para a saúde financeira de qualquer empresa. Ele
proporciona uma visão clara das obrigações e receitas,
o que ajuda a evitar atrasos, multas e juros indesejados.
Com esse controle, o empresário consegue planejar de
forma mais eficiente o fluxo de caixa, otimizar o
pagamento a fornecedores e garantir que a empresa
tenha os recursos necessários para suas atividades.



Controle de
Contas a Pagar
e a Receber
Além disso, uma boa gestão das contas a pagar e a
receber favorece o relacionamento com clientes e
fornecedores, fortalece a reputação da empresa e
facilita a tomada de decisões financeiras mais assertivas
e estratégicas.

Aqui vai algumas dicas para você implantar o
controle de contas a pagar e receber no seu negócio:

1.Faça um levantamento completo listando todas as
obrigações financeiras do seu negócio, sejam elas fixas
ou variáveis.

2.Separe suas contas por tipo e defina contas que tem
prioridade, um bom exemplo de conta prioritária é a sua
folha de pagamento.

3.Utilize sua conta empresarial e agenda contas fixas,
isso te ajuda a não perder prazos e se manter regular.
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4. Entenda seu fluxo de caixa e negocie prazos com seus
fornecedores nos períodos mais positivos
financeiramente.

5. Faça revisões em seus registros para ter certeza de que
tudo está sendo pago e registrado corretamente.

6. Crie processos objetivos de pagamentos e
recebimentos, certifique-se de avaliar cada pagamento
e registrar corretamente seus recebimentos.

7.Utilize uma boa planilha de contas a pagar e a
receber! Mais uma vez a Fator vai deixar uma opção de
planilha para te ajudar nessa situação.
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Para facilitar ainda mais sua vida financeira, a Fator está
disponibilizando uma planilha objetiva que ajudará no
controle das contas a pagar e receber.

CONTROLE AS
CONTAS A PAGAR
E RECEBER COM
NOSSA PLANILHA
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BAIXAR PLANILHA

https://fatorcontabeis.com.br/wp-content/uploads/2025/10/FATOR_CONTAS_A_PAGAR_E_RECEBER_2025.xlsx
https://fatorcontabeis.com.br/wp-content/uploads/2025/10/FATOR_CONTAS_A_PAGAR_E_RECEBER_2025.xlsx


Converse sempre
com seu contador
Mantenha uma boa comunicação com seu contador e
consultor financeiro, garantindo que todas as decisões
financeiras estejam alinhadas com a situação real
financeira e econômica do seu negócio. Manter a saúde
financeira do seu negócio é um compromisso constante,
que requer atenção, disciplina e capacidade de
adaptação. Conte com a Fator para te ajudar com os
números do seu negócio.
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Siga nosso instagram: @fatorce

Converse com a nossa equipe:

(88) 9 9214.9292


